
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine

Stv. Praxismanagerin 
80-100%

DEINE AUFGABEN 
•     Du übernimmst gerne Leitungsaufgaben in einem engagierten und motivierten Team
•     Du hilfst am Empfang mit und beteiligst Dich an der Sprechstundenplanung und Telefonie
•     Du lernst, wie man neurologische Testuntersuchungen durchzuführt
•     Du unterstützt uns bei Events und Projektarbeiten

DEIN PROFIL 
•     Diplom als Arztsekretärin oder MPA EFZ
•     Erfahrung mit Praxissoftware (digitale KG)
•     Lernfreude und Teamfähigkeit
•     Organisationsgeschick

•     Ein kurzweiliger, abwechslungsreicher Arbeitsalltag in einem hilfsbereiten Team
•     Eine topmoderne Infrastruktur in einem wunderschönen Praxisgebäude
•     Eine sorgfältige Einarbeitung, geregelte Arbeitszeiten und freie Wochenenden
•     Eine gute ÖV-Anbindung
•     Ein schöner Pausenraum und günstige Verpflegungsmöglichkeiten
•     Wir bilden aus und finanzieren auch Zusatzausbildungen

UNSER ANGEBOT 

INTERESSIERT?
Für zusätzliche Auskünfte steht Dir unsere Praxismanagerin Jessica Bracher unter 031 330 60 70  
gerne zur Verfügung.

Deine Bewerbung sendest Du bitte per Email an Jessica Bracher: bracher@nzbern.ch

Diskretion und Vertraulichkeit werden im Bewerbungsprozess jederzeit gewährleistet.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
Team Neurozentrum Bern

http://www.neurozentrum-bern.ch/
mailto:bracher@neurozentrum-bern.ch

